长春市机关群团赋码服务标准化规范

[bookmark: _GoBack]一、总则
（一）依据《中央编办关于开展机关、编办直接管理机构编制的群众团体统一社会信用代码赋码工作的通知》(中央编办发〔2016〕3号）《机关群团统一社会信用代码赋码工作有关问题办理意见》（国事登发〔2016〕5号）制定本规范。
（二）本规范适用于纳入长春市本级管理的各类机关、编办直接管理机构编制的群众团体，以及经中央编办授权的垂直管理机关的赋码服务标准化建设。
（三）本规范所称的机关群团赋码服务是指按照规定为服务对象提供统一社会信用代码证书的初领、变更、撤销、补（换）领及赋码信息查询等相关服务。
（四）受理机构：长春市事业单位登记管理局（简称受理机关）。
（五）决定机构：长春市事业单位登记管理局或中共长春市委机构编制委员会办公室（简称市委编办）。
（六）机关群团赋码服务实行现场受理，涉及国家秘密、商业秘密或者个人隐私的，按国家有关规定办理。
二、赋码事项
（一）证书初领
1.申请主体：经批准机构批准设立、有规范名称、有稳定地址的相关机构。
2.申报材料：
（1）《机关、群团等统一社会信用代码申请表》（填写说明附后）；
（2）机构名称及机构性质的批准文件；
（3）单位负责人的任职文件；
（4）单位负责人的居民身份证复印件或者其他身份证明文件；
（5）机构地址确认证明（模板附后）。
（二）变更
1.申请主体：涉及变更机构名称、性质、地址、负责人的已赋码机构。
2.申报材料：
（1）《机关、群团等统一社会信用代码证书信息变更申请表》（填写说明附后，须经负责人签字并加盖公章）；
（2）《统一社会信用代码证书》；
因变更事项不同，还应提交下列其它相应材料：
（3）变更机构名称、性质的，提交变更机构名称或机构性质的批准文件；
（4）变更机构地址的，提交机构地址确认证明；
（5）变更负责人的，提交任职文件及身份证复印件。
（三）撤销赋码
1.申请主体：涉及撤、并、转的已赋码机构。
2.申报材料：
（1）《机关、群团等统一社会信用代码申请表》（填写说明附后）；
（2）机构撤销批准文件；
（3）《统一社会信用代码证书》。
（四）证书补（换）领
1.申请主体：《统一社会信用代码证书》遗失或损毁的已赋码机构。
2.申报材料：
（1）《机关、群团等统一社会信用代码申请表》（填写说明附后）；
（2）损毁的《统一社会信用代码证书》或相关情况说明（《统一社会信用代码证书》损毁的，提交证书原件；遗失的，提交经负责人签字的情况说明，并加盖公章）。
三、审批程序
（一）受理
对申报材料进行初步审查，对申请材料齐全、填报正确的，接收申请人提交的申请材料。
（二）复核
对申请材料形式、文字再核对。
（三）发（缴）证
为符合要求的机构颁发（收缴）《统一社会信用代码证书》。
赋码业务实行现场随来随办，实现“只跑一次”。
四、特殊情形赋码
按照《机关群团统一社会信用代码赋码工作有关问题办理意见》（国事登发〔2016〕5号）有关规定办理。
五、服务制度
参照《长春市事业单位登记管理服务标准化规范（试行）》执行。
六、查询服务
参照《长春市事业单位登记管理服务标准化规范（试行）》执行。
七、本规范自公布之日起试行，由长春市事业单位登记管理局负责解释说明。

附件：1.《机关、群团等统一社会信用代码申请表》填写说明

2.《机关、群团等统一社会信用代码信息变更申请表》填写说明
3.机构地址确认证明
4.申请赋码容缺受理承诺书（模板）






附件1
《机关、群团等统一社会信用代码申请表》
填写说明

1、 申请日期：提交申请材料的日期。
2、 机构名称：填写经批准机关批准的本机构全称。
3、 机构性质：填写经批准机关批准的机构性质。
4、 机构地址：填写邮政能够送达的详细地址。一个单位有多个办公地点的，填写主要办事机构所在地地址。
5、 负责人：填写本机构负责人姓名。
6、 批准机构、批准文号：填写批准成立文件上的机构名称及文号。
7、 联系人、联系人手机号：按实际情况填写。
8、 机构公章、负责人、日期：加盖本机构公章、签名、注明日期。



注：1.表内涉及的数字栏，用阿拉伯数字填写。
2.填写纸质文件材料应符合耐久性要求，可用钢笔、签字笔（蓝黑或碳素墨水）、毛笔填写，要书写工整，字迹清楚；也可打印，打印时应保持原页面布局不变。

附件2
《机关、群团等统一社会信用代码信息 
变更申请表》填写说明

一、申请日期：提交申请材料的日期。
二、统一社会信用代码：填写本机构《统一社会信用代码证书》上的统一社会信用代码。
三、现证书情况：按照《统一社会信用代码证书》上的相应内容填写，变更哪项，填写哪项，不变不填。
四、机构名称、机构性质：填写《统一社会信用代码证书》上的机构名称、机构性质。
五、机构地址：填写邮政能够送达的详细地址。一个单位有多个办公地点的，填写主要办事机构所在地地址。
六、负责人：填写变更前的负责人姓名。
七、拟变更情况：填写拟变更的内容，变更哪项，填写哪项，不变不填。
八、批准机构、批准文号：根据变更事项的不同，逐一填写变更文件上的批准机构名称及文号。
九、联系人、联系人手机号：按实际情况填写。
十、机构公章、负责人、日期：加盖本机构公章、由负责人签名、注明日期。
注：1.表内涉及的数字栏，一律用阿拉伯数字填写。
　　    2.填写纸质文件材料应符合耐久性要求，可用钢笔、签字笔（蓝黑或碳素墨水）、毛笔填写，要书写工整，字迹清楚；也可打印，打印时应保持原页面布局不变。
附件3
机构地址确认证明

我单位办公住所在_______省（区、市）________（市）________（区）_________街_________号_____室，建筑面积__________平方米，为：
　　□我单位自有房屋
　　□我单位租赁房屋，出租方为_______________________。
　　□国家划拨房屋
□其它情况          



　　                                   申请单位（盖章）
　　                                           年     月    日
    







附件4
申请赋码容缺受理承诺书（模板）

长春市事业单位登记管理局：
我单位/我单位所属的（XX单位名称）因为（XX具体原因），急需办理《统一社会信用代码证书》。由于(XX原因），目前无法提供（XX文件、材料等），特申请容缺受理。
我单位承诺：待（XX文件、材料等）办理完成后，在（X年X月X日）前，由XX 同志（手机号码XX）负责向贵单位报送补正。如逾期未报送，我单位同意接受贵单位撤销赋码并收回《统一社会信用代码证书》的处理。




行政负责人：                申请单位盖章
（签字）                   年   月   日
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